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INTRODUCCN

Bienvenidos al SistemAcadémico'CLAS&studiante un producto mas de la compafiia Innovasoft,

S.A.

E un gusto para nosotros poder ofrecerles un software cantimo en tecnologia de punta en el &rea

educativa, con herramientas de apoyo para un mejor desarrollo de su universidad.

Por medio del presente Manual de Usuario nos proponemos brindarles a nuestros clientes soporte

profesional para el manejo del sistema, como parte complementaria de la capacitacion personalizada
impartida a la hora de adquirir el sistema y que al mismo terdspongan de un instrumento de
consulta y de capacitaci@losnuevos usuarios.

E Manualde Usuario CLASS contiene informacién detallada sobre los menus y barras de herramientas

gue guiaran de forma interactiva al usuario a través de las pantalla®dulos que conforman su
ambiente de trabajd.

4 NOTA Este manuatomo el software descrito en él, han sido suministrados bajo licencia Ginicamente para uso del cliente que
adquiere la aplicaciéon bajo los términos del contrato firmado por conveniencia de ambas partes. La informacion de este
manual es suministrada parasa@ informativo exclusiamentey esta sujeto a cambiode acuerdo a la versidon que esté
manejando el sistema en ese momento sin notificacion previa. La reproduccion total o parcial de este puarmaliquier

medio escrito, electrénico o0 mecaniquara awalquier propositgesta prohibida sin un permiso expresamente escrito por parte

de Innovasoft, S.A. y su incumplimiento queda sujeto al castigo respectivo otorgado por las leyes que protegen los derechos d

autor.



CLASS&studiantes

Para un mejor entendimiento y facil utilizacion del sistema, el presente manual lo dividiremos por
temas esto ayudara grandementesa estudio Hacemos énfasis que el Softwgrer estar disefiado en

Visual Basic.Net y ASP.Nes totalmente gréfico y que los usuarios pueden guiarse facilmente por
medio de las ilustraciones que aparecen en la pantalla, con posibilidades casi nulas de perderse en el

momento de realizar alguna taase

Cada opcién serd explicada una forma practica y con ilustraciones para su mejor comprension
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Cuando el estudiantengresa en el Sistema le aparece una pantalla en la cual debera digitar el usuario

(Numero de Carnede la U, su debida contrasefia o password y pulseNTER

De esta manera el ingresara a la pantalla principasueerfil como estudiantg tendra acceso aa$

opciones que puede utilizar como tal
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OPCIONES PRINCIPALES

A continuacién se enumeran lapciones principales con las que cuenta la aplicacion, posteriormente se
procede a detallar cada una de ellas.

CIF: 800580794 - Demo Prueba Estudiante

Matricula Cajas Académico JEIEREE. Calendario

Salir:permite al estudiante Salir de la aplicacion.

Matricula: por medio de este botdn el estudiante puede ingresar a la opcion que le gereatizar su

matricula en linea.

Cajas al seleccionar esta opcion se muestra en pantalla al estudiante la Facturacion que tenga

pendiente en el momento de la consulta.

Académico: permite al estudiante consultar sus calificaciorded periodo, calificaciones histdricas,

préximamenterealizar cambios de asignatura y retiros de asignatura.

Clase:en esta opcion el estudiante podra visualizar los materiales y actividades que se han creado para

cumplir con los objetivos de la asignaiur

Servicio al darclic en esta opcidn el usuario podra realizar sus Gestiones académicas, actualizar sus

datos personales, cambiar su contrasefia y seleccionar los datos que desea publicar en la aplicacion.

Calendario:por medio de esta opcién el estudianpuede consultaqué asignaturas se dan cada dia,

segun la oferta académica que se ha establecido para la universidad, en ese periodo.



MENUS DE NAVEGACION

:]ra Bl
;-g Motas de Periodo
":'q.,:b MNotas Histdricas

4-.' Cambio de Asignaturas

[_:] Detalle a Pagar
;‘? Historico de Pagos
‘F_‘. Saldo a Pagar

Q Retiro de Asignaturas g Saldo a Favor

=i
E Gestiones

l:f_; Datos Personales
| Contrasena

|!:|' Publicar

Cada una de las opciones principales de la aplicacién, con excepcién deMagridala y Calendario

cuentacon un menu de Navegacion, elatge encuentra en la parte izquierda de la pagina.

CIF; B00SH0T64 - Demo Prusba Estudiants

] Gestiones Gestiones

s Datos reanaies

1) Contraswia s a

W Pusbicar

En cada uno de los menus se brinda al estudiante diferentes acciones a realizar dependiendo de la

eleccion



OPCDN DE MATRIULA

Para ingresar a la pagina de matricula debemos seleccionar la optaéicula que se

encuentra en laspciones principales

Calendario

Una vez dentro de esta opcigge mostrara al estudiante la siguiente pantalla:

r

Cajas Académico

q

CIF: 800580794 - Demo Prueba Estudiante

Clase Servicios Calendario

Carrera: ctc Certificacién en Tecnologia Educativa * Sede: SEDE CENTRAL -
o Sub
Periodo: 10 - 2010 Periado: 0
Oferta Disponible Horario Cancelado [l
Cadigo Descripcion Cre. Grupo  Lunes Martes Miércoles Jueves Viemes Sabac
Introduccicn a la ]| 1 18:00:00 - 20:45:00
[ CcTED Computacidn o Aul:GRL
Modema
Introduccicn a la
CTED2 Didéctica
Modema
Tecnologia
[O1|CTED3 Educativa o

4

I

Esta pantalla seJdzS RiidA déi tres partes:

1 LosDatosGeneralescomo la informacion de la carrera, la sede en la que desea matricular, el
periodo y el sub periodo (en caso de que la institucion no utilice esta modalidad, no es necesario
especificarlo), los cuales smecesarios para consultar el Horario disponible en el que puede

realizar la inscripcién el estudiante. Esta parte esta sefialada con la et a

1




1 La seccién d©ferta Disponibleque se eouentra sefialada con la etiqu 2 , en esta parte

se muestran al estudiante solamente las asignaturas en las que puede inscribirse, esto luego de
gue se ha realizado toda la validacion de requisitos y excepciones respectivas.

9 Por ultimo se encuentra lagpte delHorario Disponible en la cual se despliega el horario que se
ha creado para la asignatura que el estudiante ha seleccionado ®fetta Disponible Esta

3

seccién cuenta con la etique

PROCESO DE MATHLA

A continuacion se muestra el proceso que debe seguir el estudiante para realizar la inscripcion de una
asignatura por medio de esta opcion.

1. El estudiante debe seleccionar la carrera en la que desea realizar la inscripcion.

Carrera: cic Certficacsdn en Tecnologia Educativa -

cte Cartificacidn an Tecnologia Educates
Penado: “TU=2070

CIF: 800580794 - Demo Prueba Estudiante

Cajas Académico Clase Servicios Calendario

Carrera: ctc Certificacién en Tecnologia Educativa Sede: SEDE CENTRAL -

- Sub SEDE CENTRAL




3. Después de elegir laede, se debe especificar el peib académico en el que se desea
matricular.

CIF: 800580794 - Demo Prusba Estudiante

Cajas Académico Clase Servicios Calendario

v Sede: SEDE CENTRAL

Sub
Periddo:

Carrera: ctc Certificacion en Tecnologia Educativa

Periodo: 10 - 2010 - 0 -

10 - 2010 |

4. En caso de que la institucién utilice el concepto de sub pesiqura la programacion de los
horarios de sus asignaturas, se debe elegir el sub periodo. El valor cero (0) indica que no se
utilizan sub periodos.

CIF: 800580794 - Demo Prusba Estudiants

Avadddmico NOTT Suvicio Calundario

Carrera: ctc Certificacion en Tecnologia Educativa

Sub

Periodo: 10 - 2010 v Peridédo!

5. Después deompletase la informacién de los puntos citados con anterioridad, el estudiante
puede elegir cualquiera de las asignaturas que se encuentran en la seccio®fdda
Disponible para consultar los horarios gisnibles. Con esto se desplegaritomaticamente el
horario disponible que tenga dicha asignatura.



CIF: BOOBBOT704 - Demo Prueba Estudiante

- mnelerir

Carrera: cte Cartificacion an Tecnologia Educativa > Sede; SEDE CENTRAL -
Pariodo: 10 - 2010 - Panddo: O~
Oferta Disponible Horario Cancelado il | Resumen |
Cédige Desonpoidn Cre. Grupa  Lunes Martes Midrcalan Jumven Viemaen Sabac
Introduccién o In ™ 1 18:00.00 « 20:45.00
[T €TE-01 Computacidn 0 AulGRL
Introduceidn a la
¥ CTE02 Diddctica
Modema . . .
—— Horario dsponible
Asignatura seleccionada

< (0 "

En caso de que no se encuentre horario dispong#enostrard al estudiante el siguiente mensaje:

Mensaje de pagina web ; M

h No hay horaric disponible para esta Asignatura

\ |

& —

6. Luego de revisar el horario disponible para realizar la matricula de la asignatura, el estudiante
debe marcar etheckdel horario que desea.

Horario cancelado [l

o lanio Lunes Mades Migreoles Jugyes Vismes Sabac
1 18.00:00 - 20:45:00
Aul:GRL

Una vez que se selecciona el horario el sistema realiza la inscrif@ifm asignatura se inscribe
correctamente se muestra el siguiente mensaje.



r ™
Mensaje de pagina web ﬂ

. 5 Asignatura Inscrita satisfactoriamente.

l Aceptar l [

!

~

Cuando el sistema reconoce queestudiante estédebidamente inscrito en la asignatura, se coloca la

siguiente simbologi™ , en la seccion deOferta Disponible al lado izquierdo de la asignatura
seleccionada.

ETETeIT R

Introduccidn a la
L4 CTED2 Didactica 0
Modema

7. En caso de que el estudiante desee eliminar la inscripcion realizada, simplemente debe quitar el
checky se mostrara el siguiente mensaje en caso de que se haya eliminado de forma correcta.

-
Mensaje de pagina web

l23 Asignatura desmatriculada

 Aceptar

8. EIl estudiante podra visualizar el resumen de las asignaturas que ha inscrito danelio el
botén Resumery se le desplegara siguiente imagen.

Resumen Matricula I

Pendiente Pago: [l cCursando: I Lista Espera: [l Cancelado: I :

Cod. Descripcidn L K M J W 5 D
CTEO2 Introduccidn a la 18:00:00 -
Didactica Modema 20:45:00

Aul:GRL




OPCI®I DE CAJAS

Para ingresar a la seccion de Cajas el estudiante debe elegir la op&@jedgue se encuentra dentro
de las opciones principale® d¢a aplicacion

CIF: 80058

Matriculd ) Ajas : ademico Calendario

Una vez dentro de esta opcigse le desplegdrla siguiente pantalla, en la que se muestra el menua de
navegacion en la parte izquierdademas de la facturacion que se encuentra pendiente en el momento
gue se ingresa a la opcion.

Bl Dutate & Dugar Facturacion | Adicianar Facturacion |

# Mixtdnco de Pagos
= saldo » Pager : ¢ 8 It :
o Saldo 3 Favor Bect, Tad
Francado CTER Introduccicn e la Ddacsca Modema 0.00 £0.000.00

, 7 Mastriculs del Periodo 10 del Ado: 2010
Menl de Bectvo  Mariods |\ o o

Navegacion

Detalle de la Facturacion Pendients

Maonto Financiado: Monto Efectivo:

A continuacion se procede a detallar cada una de las acciones que se pueden realizar en la opcién de
Cajas.



1. Detalle a Pagar

e

E] Datalle a Pagar
2 Histérico de Pagos
ﬁ. Saldo a Pagar

=4 Saldo a Favor

Al seleccionar la opcion dbetalle a Pagarel estudiante podra visualizar la facturacion que tiene
pendiente en el momentoella consulta, tal y como se muestra en la siguiente imagen.

CIF: BOOBB0794 - Demo Prusba Estudiants

Meatricula Gijea B Acarémico Slane Servicio salendario

[l Detalle & Pagar Facturacion Adicionar Facturacion

ALOrico de Fagos
\
W Sal
E-; ::.23 . ::5:: Efect/finen | Cddgo  Deectipcién Beca Total
<
|¥| | Financiade | CTE-02 Introduccién a la Didactica Modema X 0.00 60,000.00

Matricula del Periodo: 10 del Afo: 2010, 0.00 0.00

[ | Efective Matrioula Nivel: EC.CTE

Bruto: | | Becas: | | Desc.: | | Bonif.: | | Neto: |

Monto Financiado: \ 60,000.0 Monto Efactivo: ‘

En cada uno de los registros del detak¢ estudiante podra elegir si desea pasar registros que se
encuentran financiadosa efectivo (de contado) podra realizar el proceso inverso solamente si se
encuentra autorizado. Este proceso lo podré realizar marcandbedkque se encuentra en la parte
izquierda de cda uno de los items a facturar




FaCtU raCién Adicionar Facturacidn

Efect/Finan Codigo Descripcion Descuento Beca Total
Financiade CTE-02 Introduccién a la Didactica Modema 0.00 0.00 0,000.00
i . Matricula del Periodo: 10 del Afo: 2010,
[ | Hective  Matricula Nl BoCTE o e e 0.00 0.00 0.00

Ademas, la aplicacion le permite al estudiante auto facturarse alguna de las transacciones que la
Institucion haya creado con dicho fin. Para realizar el proceso de auto facturacion el estudiante debe dar
clicen el boton deAdicionar Facturacion

Factu racién Adicionar Facturacion ]
Efect/Finan Codigo Descripcion Descuento Beca Total
Financiade CTE-02 Introduccién a la Didactica Modema 0.00 0.00 0,000.00
) . Matricula del Perioda: 10 del Ario: 2010,
[[] |Efectiva | Matricula NW;I'FE&?FE Eriodan: T8 delAno 0.00 0.00 0.00

Unavez que se selecciona este botdn se muestra la siguiente pantallda cual sedentifican las
transacciones que el estudiante puede eleBara facturarse cualquiera de las opciones solamente debe
seleccionar etheckque se encuentra a la izquierda dada registro.



Adicionar Facturacion

adigo Descripcion Marito Financiamienta
[l RLUEBA FRUEBA 12000.00 Mo

Enel caso de que skaya realizado correctamente ¢geracionse mostrardun mensaje confirmando la
accion.

El registro generado por este proceso se podra visualizar inmediataraenigeopciorDetalle a Pagar

Factu racién [Adicicrnar Facturacién]
Efect/Finan Codigo Descripcion Descuento Beca Tatal
Financiade | CTE-D2 Introduccion a la Didactica Modema 0.00 0.00 60,000.00
5| Factiva Mairicla Matricula del Periodo: 10 del Anio: 2010, 000 noo 000

HIVET AL TE

[] | Hectivo GESTION FRUEBA 0.00 0.00 12,000.00

Bruto: Becas: | 0.C 3| Desc.: | 0.C 3| Bonif.: |

Monto Financiado: Monto Efectivo:




2. Histérico de Pagos

=4 Saldo a Favor

Al ingresar a esta opcion, el estudiante podra visualizar todos los movimientos generados por los pagos
realizados en las feels que indique

CIF: 800580794 - Demo Prueba Estudiante

Matricula j Académico Servicios Calendario

3rg2 .
-V Historico de Pagos

l 9 Histérico de Pagos l
22 Saldo a Pagar Fecha Apertura: 15/10/2010 | = Fecha Hasta: 15/10/2010 | =

53 Saldo a Faver

Selec. Fecha Referencia Tipo Descripcion Monito Hora

Sel. | 15/10/2010| 72 EFECTIVO | Matricula y/o 12,000.00 | 10:23:31
Facturacién

Detalle de los Pagos realizadg

Pendiente Contabilizado -

3. Saldo a Pagar
Al ingresar a esta opcion, el sistema mostrara en pantalla el detalle de los saldos que el estudiante tenga

pendientes con la Institucion, lo que le permitir4 informarse sobre las fechas de pago que tienen sus
cuotas, ademas de poder realizar la facturadi@ las mismas para poder cancelar por adelantado.



q

CIF; 800580704 - Deme Prusba Estudiants

Faatric ke Ao dinioo Clase Sarvicios Calancario

=gl
I.‘,'_l Gatalla a Pagar Saldos a F'agal‘

Simbologia

Activa Anticipada - Ratanida - Vancida - Cancalada -
Fecha de Page Operacidn Frinzipal Irterés Mara Salds Facturar
2671072010 | 20101015102333 60,000 60,000 [

Detalle de los Saldos a Pagar

Si elestudiante desa realizar la facturacion adelantada de algunalae Cuotas, lo queetbe hacer es
seleccionar elecuadroque se encuentra en la parte derecha de cada uno de los registros.

Saldos a Pagar

Simbologia

Activa Anticipada - Retenida - Vencida - Cancelada -

Fecha de Pago Operacian Principal Interés Mora Saldo Facturar
25/10/2010 | 20101015102333 60.000 60.000 [l

Una vez que se seleccinuna cuota, la facturacion destd se ve automaticamente reflejada en el
Detalle a Pagar



CIF; 800580794 - Damo Prusha Estudiante

Matricule Calondario

gt caIAs o .
[ Datalle » Pagar Facturacion | Adicionar Facturacion
9 Histérico de Pagos
W s budar Eect/finan  Cédgo  Descrpcién Descuento  Beca Total
Uy Saldo a Favor
=] | Eleinar PagCuota Pago de Cuota 1 0.00 0.00 60,000.00
‘
b
Bruto:| 60,000.0 ] Becas: | 0.00| pesc. | 01 ‘Bomf‘:| 0.00| Neto: | 00.00|
Monto Financiado: | J.L | Monto Efectivo: l 00,0 ‘I

4. Saldos a Favor
En caso de quel estudiante tenga saldos a favor en la Institucién, estos se mostraran al ingresar a esta

opcion.

F

CIF: 800580794 - Demo Prueba Estudiante

Matricula Académico Clase Servicios Calendario

3B calas
Datalle = Pagar Saldos a Favor
9 Histérico de Pagos
34 Saldo 3 Pagar

=4 saldo a Favor

=
()
!

Apertura Saldo Facturar




OPCI®I ACABMICO

Si el estudiante desea ingresar a esta seccion de la aplicacion debelaeerel mentAcadémicoque
se encuentraen las opcioasprincipales

Servicios Calendario

Una vez que se ingresa a esta opcion se mostrara la siguiente pantalla.

r q

CIF: 800580794 - Demo Prueba Estudiante

Matricula Cajas Clase Servicios Calendario

Sr# ACADEMICO

= Notas d Periodo Calificaciones por Periodo

@’ MNotas Histdricas
: Cambic de Asignaturas

8 retiro de Asignaturas Carrera: cte / Certificacidn en Tecnologia Educativa
Asig. Descripcion Créditos Estado Nota
CTED2 Introduccién a la Didactica Modema 0 Cursando

Seguidamentgese describen las opciongsie se encuentran disponibles la secciéicadémico



1. Notas de Pexddo

En esta opcion el estudiante podra visualizar maéas de las asignaturas que actualmente esta

cursando.

CIF: 800580794 - Demo Prusba Estudiante

Clase Servicios Calendario

Matricula Cajas

EX.
Calificaciones por Periodo

Motas Historicas

2 Cambio de Asignaturas
[& ratiro de Asignaturas Carrera: ctc / Certificacion en Tecnologia Educativa
Asig. Descripcidn Créditos Estado Mota
CTE-02 Introduccién a la Didactica Modema 1] Cursando

i Calificaciones que el estudiante est&
cursando en el periodo actual.

2. Notas Historicas

EnNotas Histéricas se puede realizamauwonsulta de las calificaciones que ha obtenido el estudiante en
cada una de las asignaturas que ha cursado desde su ingreso a la carrera.

CIF: 800580794 - Demo Prueba Estudiante

Clase Servicios Calendario

Matricula Cajas

Calificaciones Historico

ambio de A N - - . -
Carrera: ctc / Certificacidn en Tecnologia Educativa

-
B Retiro de Asignaturas

Descripcion Créditos Estado Mota
Cursando

Asig.
CTED2 Introduccién a la Didactica Modema 0

Calificaciones Historicas del
Estudiante




3. Cambio de Asignaturas

Desde acé leestudiantepuederealizar cambiogle las asignaturas que ha matriculadge puede
utilizar solamente dentro del periodo establecido por la universidad para la realizacién de estos
cambios.

En caso de que se ingrese a la opcidn y dicho periodo no se encuentre hapddatostraa al
estudiante el siguiente mensaje.

No se pudo obtener la infermacién de las Asignaturas Actualmente
Matriculadas. El pericdo para realizar Cambios de Asignatura no se

encuentra Abierto.

Siel periodo seencuentraabierto, al seleccionar la opcién @ambio de Asignaturase mostraala
siguientepagina.

7/ Notas da Periado Cambio de Asignaturas [ Croar

Carrarat cte [/ Camtificacion on Tecnologio Educativa

Asignaturas Matriculadas

Asig Dancnpeion Din Inicio Firvml Aulm 8
L} CTE-02 Introduccidn a la Didsotica | LUNES 06.00:00 PM 08:45.00 PM GRL 5

Asignaturas matriculadas actualmentg

Sadea! SEDE CENTRAL
Oferta Académica

Anig Dascripeidn Grupo LUNES MARTES MIERCOLES JUEV

En caso de que el estudiante desee realizar el cambio de alguna de las asignaturas en las que
actualmente se encuentra inscrito, debe seleccionacheckque se encuentra a la izquierdde
cada uno de los registros



Asignaturas Matriculadas

Asig. Descripcion Dia

CTE-DZ Introduccian a la Didactica | LUNES

]

Aula
GRL

Final

03:45:00 PM

Inicio

06:00:00 PM

L 1

Al seleccionar el registro, se maatiien la parte inferior la oferta con las posibles opciones a elegir.

Oferta Académica

Asig. Descripcidn Gnipo
Mensual 1 *
Introduccion a la Didactica
CTE02 edu 1 |[F]
CTE-D3 Tecnologia Educativa 1 [l

JUEV

MIERCOLES

MARTES

LUMES

GRL (06:00 PM-
03:45 PM)
CTCOO (06:00
PM-02:45 PM)

4 I

Cuando el estudiante sabe a cual asignatura desea realizar el cambio, debe selecabeekapie

se encuentra luego de la colum@aupo.

Oferta Académica

Asig. Descripcion Grupo LUMES MARTES MIERCOLES JUEW
Mensual 1 - - . . .
Introduccion a la Didactica GRL {0600 PM-

CTEG2 Modema VM T teasem

CTED3 Tecnologia Educativa 1 [ %LC.EEJ_:.DE&?

4 I




Cuando el estudiante selecciona la asimima a la que desea cambiarse, se mosiralr siguiente
mensaje de confinacion:

LSeguro que desea cambiar la Asignatura CTE-02 por CTE-037

[ Aceptar ] [ Cancelar

En caso de elegiceptar, el sistema realizarél cambio, en caso de que dicho cambio se realice
correctamente, senostrarael siguiente mensaje.

‘Mensaje de pagina web

’E Asignatura CTE-02 cambiada por CTE-03 satisfactoriamente.

Aceptar




OPCI® DE CLASE

Enesta opcion es donde el estudiante podra interactuar con la informacion que ha sido creada por el
profesor para la asignatura en las que se ha inscrito el estudiante.

CIF: 800580794 - Demo Prueba Estudiante

Matricula Cajas Académico A MY - Calendario

Al ingresar a esta opciggse lemostrarén los Nivelesen los que se encuentra asociado el estudiaate
el menu de navegacién que se encuentra en la parte izquierda de la pantalla.

CIF 800580794 - Dema Prusba Estudiants

Matricula (SRR Acmcliimico Survicio Calunclario

Al darclicsobre la asignatura seostraréla informacion del Peoto en el que se esta cursando.

JAF . BRIGBOTUA - Demo Prusba Estudiants

2
- Mascuuael 9 - 2010




Al seleccionar el péodo, semostraran las asignaturas inscritas y sus opciones relacionadas, ademas del
horario para dicho periodo.

Al seleccionar la Asignatura, seostrarala informacién general de la asignhatura, la informacion del
Profesor, el detalle de las calificacamy el detalle de la asistencia.

CIF: 800580794 - Demo Prueba Estudiante

ot 1 Cam Acado

=3
= L Mensual 9 - 2010 Asignatura: CTE-02 / Introducadn a la Didactica Moderna
> Sede: SEDE CENTRAL Aula: GRL
H. Inecio: 06:00:00 PM HFmn; 08:45:00 PM
Créditos: 0 Grupo: 1

Profesor: 303430467 / Iiménez Ménde2 Marta

Calficaciones Asistenca
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NOTA FINAL

OPCI® DE SERVICIOS

Por medio de esta opci¢rel estudiante podra realizar sus gestiones en linea, actualizar sus datos
personales, realizar el cambio de contrasefia e indicadé&tos que desea publicar endglicacion.

CIF: 800580794 - Demo Prueba Estudiante

Matricula Cajas Académico Sernvigios Jalendario

A continuacién se describe cada una de las acciones que el estudiante ymadidar dentro de esta
seccion



5. Datos Personales
Esta opcion permite astudianteactualizar los datos personales el registro que se encuenten el

sistema

Matricula Cajas

CIF: 800580794 - Demo Prueba Estudiante

Clase

Académico

Calendario

Datos Personales Aceptar | [
Personal
Identf.:  [200580704 |No. c1r:  [B00580754 |
Nombre: |E5tL|-:Iiante |
Apellido 1: |Demo | Apeliido 2: [Prueha |
Otros
Estado Civil: Soltera - Facha MNacimiento: 02/03/1950 - L
[\ L.MNacimiento:
Contacto
Direccién: -
Provincia: - Cantén: -
Distrito: -
Tel. Casa:  2222-22-22 Celular:  1111-11-11 L

En caso de necesitar cambiar algun dato solamente debe modificarlo y luegdiaddan el botén

Aceptar.

Datos Personales

Personal

\5@@550794

Identif.:

Mombre: ‘EStLI'jiE!HtE

apellido 1: ‘D—:m-:-

|Apel|id0 2: |F'I'LIE|:'3

En caso de que la informacién se haya actualizado correctapsam@strarael siguiente mensaje.



g — ) val
Mensaje de pagina wi | E

‘E Informacion actualizada satisfactoriamente!

6. Contrasefia
Esta opcion le permite al estudiante realizar el cambio de la contrasg@ase utiliza para ingresar al

sistema.

CIF: 800580794 - Demo Prueba Estudiante

Matricula Cajas Académico  Seminiosd Calendario

C—J-’@ Servicios
£ Gastionss Cambio de Clave
[ publicar

Informacién PIN
PIN Anterior
PIN Nuevo

Confirmar PIN Nuevo

Para realizar el camhiel estudiante debe completar la informacion que se le solicita y luegolidan
el boton deAceptar.



CIF: 800580794 - Demo Prueba Estudiante

Matricula Cajas Académico Clase

Calendario

2@ servicios .

B Gastiones Cambio de Clave Aceptar
a}, Datos Personales
|| Contrasefia
B Publicar

Informacién PIN

PIN Anterior .

PIN Nuevo .

M Confirmar PIN Nuevo .

4

Informacion requerida para el cambi
de contrasefa

En caso de que la contrasefia se haya cambiadoaamente elsistema lo informard&on el siguiente
mensaje.

Ir? = - I

Iﬁ Cambio de Password realizado satisfactoriamente!




7. Publicar
Esen este punto dondeleestudiantepuedeindicar quédatos desea quee visualicen en la aplicacién

CIF: 800580794 - Demo Prusba Estudiante

Matricula Cajas Académico ici Calendario

Iﬁ Gestiones DatOS a PUblICar

as Datos Personales

[[ITeléfono Otro [CIFax

[[ITeléfono Celular [¥ITeléfono Casa

[[IResidencia [ correo Electrénico
1 DMessenger DFotograﬁa

Para indicar los datos que desea que se visualicen solamente debe matcbaclktorrespondiente a
cada uno de ellas

[ Teléfono Otro [CIFax
[CTeléfono Celular léfono Casa
[l Residencia Correo Electranico

[|Messenger [ Fotografia



OPCI®I DE CALENDARIO

Por medio de esta opcion el estudiante podra visualizar las actividades que se han programado por
parte de la Universidad para el pedimen el que se encuentra.

CIF: 800580794 - Demo Prueba Estudiante

Matricula Académico

Cajas

CIF: 800580794 - Demo Prueba Estudiante

Matricula Cajas Académico Clase Servicios
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La finalidadde cada uno de los elementos aqui expuesésolaborar con los estudiantes en el uso del
sistema Class. Si en el procesargiera alguna pregunta y el documento no diera solucion, sera
necesario contactar al administrador del sistema en la institucion.



